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DER PRASIDENT

Offentliche Ausschreibung

Die Justizverwaltung nimmt Lehrlinge fir den Lehrberuf Verwaltungsassistent*in bei den

nachstehenden Dienststellen auf:

Oberlandesgericht Graz (3)

Landesgericht fur Strafsachen Graz (1)
Landesgericht fur Zivilrechtssachen Graz (2)
Bezirksgericht Graz-Ost (2)

Bezirksgericht Feldbach (1)

Bezirksgericht Voitsberg (1)

Bezirksgericht Weiz (1)

Bezirksgericht St. Veit an der Glan (1)

Was Sie bei uns lernen:

Wir vermitteln |hnen Kenntnisse und Fahigkeiten rund um die organisatorischen und
administrativen Tétigkeiten des Gerichtsbetriebes:

+« allgemeine Bturotétigkeiten, wie Telefonbetreuung, Erledigung des Postein- und
ausgangs, etc.

» Kkorrekte Aktenbearbeitung (Registerfihrung, Schriftverkehr mit Rechtsanwalten und
Notaren, etc.)

¢ Arbeiten mit Hilfe moderner Kommunikationssysteme

e guten Umgang mit Parteien

Was wir lhnen bieten:

Sie erhalten eine dreijdhrige, intensive Ausbildung in allen Sparten, tauchen dabei in die
unterschiedlichsten Themengebiete ein und erleben die Vielfalt und Vielseitigkeit der Tatigkeit
bei Gericht.

Neben dem Besuch der Landesberufsschule werden Ihnen interessante Ausbildungen an der
Verwaltungsakademie des Bundes in Wien angeboten.

Weiters unterstitzen wir Sie, wenn Sie die Matura ablegen und/oder am EU-Programm

Erasmus+ teilnehmen mdchten.



Lehrlingseinkommen von derzeit:

e 1. Lehrjahr EUR 623,13
e 2. Lehrjahr EUR 820,45
» 3. Lehrjahr EUR 967,23

Berufsschulen:

¢ Landesberufsschule Mitterdorf im Murztal
¢ Landesberufsschule St. Veit/Glan

jeweils Blockunterricht mit Internatsaufenthalt

Wenn Sie

¢ engagien, verantwortungsbewusst und Neuem gegeniiber aufgeschlossen sind
¢ offen und positiv kommunizieren sowie liber ein gutes Auftreten verfigen
e sehr gute Rechtschreibkenntnisse aufweisen

e zu Lehrbeginn die Pflichtschule abgeschlossen haben

dann freuen wir uns iiber lhre Bewerbung!

Besonders erwilnscht sind bei den Kérntner Gerichten slowenische Sprachkenntnisse.

Bewerbungsunterlagen:

s Motivationsschreiben
+ Lebenslauf

o Staatsbirgerschaftsnachweis bzw. Identitdtsnachweis bei dsterreichischen
Staatsbirger*innen sowie Birger*innen aus EU-/EWR-Mitgliedsstaaten

e« Nachweis Uber den unbeschrankten Zugang zum d&sterreichischen Arbeitsmarkt bei
Blirger*innen aus Drittstaaten

e Abschlusszeugnisse der 8. und - wenn bereits vorhanden - der 9. Schulstufe, andernfalls
Schulnachricht der 9. Schulstufe

Bei Abschluss der 9. Schulstufe sowie eines Auswahlverfahrens wird eine Aufnahme
nach Beendigung der Schulpflicht in Aussicht gestelit.

Schicken Sie lhre Bewerbung bis spdtestens 15. Mai 2021 ausschlieBlich iiber die
Jobborse des Bundes. Alle Details dazu finden Sie auf www.jobboerse.gv.at.




Verspitet eingebrachte sowie nicht vollstindige Ansuchen kénnen nicht beriicksichtigt

werden.

Die Auswahl der Bewerber*innen erfolgt nach einem Leistungstest und einem

Aufnahmegespréch.

Graz, 9. April 2021

In Vertretung:
Dr. Andreas Haidacher '




